Uchwata nr 2
Senatu Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w Fodzi
z dnia 18 kwietnia 2019 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiow Podyplomowych Akademii Humanistyczno-
Ekonomicznej w Lodzi.

§ L
Dziatajac na podstawie art. 263 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. — Przepisy wprowadzajgce
ustawe¢ - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz § 15 pkt 9 Statutu Akademii
Humanistyczno-Ekonomicznej w Fodzi, Senat Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w
Lodzi uchwala Regulamin Studiéw Podyplomowych Akademii Humanistyczno-
Ekonomicznej w bLodzi obowiazujacy od roku akademickiego 2019/2020 w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do uchwaty.

§ 2.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sekretarz Senatu p.o. Rektora AHE w Lodzi
N7 (et Bion et M ...........
mgr Magdalena Biernacka prof dr hab. Krzysztof Kusal



Zalacznik
do uchwaty nr 2 z dnia 18 kwietnia 2019 r.
Senatu Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w Fodzi

1:

Regulamin Studiéw Podyplomowych, ksztatcenia specjal w Akademii Humanistyczno-
Ekonomicznej
w Lodzi

I. Postanowienia ogolne

§1
Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna w Lodzi, zwana dalej AHE lub Uczelnig, jest
uczelnig niepubliczng wpisang do ewidencji uczelni niepublicznych prowadzonej przez
ministra ds. szkolnictwa wyzszego pod numerem 30.
Uczelnia prowadzi studia podyplomowe na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dzu.2018.1668), zwanej dalej Ustawa.
Wewnetrzng  jednostka  organizacyjng AHE  koordynujgca realizacje  studiow
podyplomowych jest Centrum ksztatcenia Podyplomowego, zwana dalej CKP.

§2

Regulamin okresla ogélne zasady organizacji i przebieg studiéw oraz prawa i obowiazki
stuchaczy studiéw podyplomowych Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w Fodzi.

II. Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§3
Studia podyplomowe powotuje Rektor na wniosek Centrum Ksztalcenia Podyplomowego.
Studia podyplomowe trwaja nie krécej niz 2 semestry.
Uczelnia prowadzi ksztalcenie na studiach podyplomowych w formie stacjonarnej lub
niestacjonarne;.
Zajecia dydaktyczne w ramach studiéw podyplomowych moga by¢ prowadzone z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.
Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czgstkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK
okreslone w przepisach szczegélnych.
Program ksztatcenia na studiach podyplomowych umozliwia uzyskanie przez stuchacza,
co najmniej 30 punktéw ECTS.
Szczegblowy nadzér merytoryczny na studiami sprawuje Pelnomocnik Rektora ds.
Studiéw Podyplomowych.

II1. Rekrutacja na studia podyplomowe

§ 4
Na studia podyplomowe moze zosta¢ przyjeta osoba, ktéra posiada kwalifikacje pelng co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
Warunki szczegdlne przyjecia na studia podyplomowe okresla Pelnomocnik Rektora ds.
Studiéw Podyplomowych.
Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowa¢ i odbywaé studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.



§ 5

Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe w AHE jest zloZenie przez kandydata
dokumentéw rekrutacyjnych wymienionych w ust. 2 oraz podpisanie indywidualnej
umowy o studia.
Kandydat na studia zobowigzany jest ztozy¢ nast¢pujgce dokumenty rekrutacyjne:
» odpis dokumentu potwierdzajacego uzyskanie przez stuchacza w systemie szkolnictwa

wyzszego i nauki kwalifikacji petnej co najmniej na poziomie 6,
« wypelniony formularz zgloszeniowy.
W uzasadnionych przypadkach kandydat moze zosta¢c zobowiazany do przediozenia
dodatkowych dokumentéw wskazanych przez Pelnomocnika Rektora ds. Studiéw
Podyplomowych.
Przyjecie na studia nastgpuje na podstawie zlozonych przez kandydata kompletu
dokumentéw.
Przyjecie na studia moze by¢ uzaleznione od wyniku rozmowy kwalifikacyjnej.

§6
Terminy rozpoczgcia i zakonczenia rekrutacji na studia podyplomowe w danym semestrze
publikowane sg na stronie internetowej CKP pod adresem www.ckp.ahe.lodz.pl
Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej.

IV. Prawa i obowigzki stuchaczy studiow podyplomowych

§7

Stuchacz ma prawo:

a) do zdobywania umiejgtnosci i wiedzy na wybranych studiach podyplomowych,

b) rozwijania zainteresowan naukowych oraz korzystanie w tym celu z pomieszczen
dydaktycznych, urzadzen i srodkéw AHE w Lodzi, a takze z pomocy wykladowcow
akademickich,

¢) korzystania z catosci zbioréw bibliotecznych AHE,

d) udzialu w zajgciach dydaktycznych,

e) wyrazania swoich opinii na temat realizacji programu i organizacji studiéw oraz oséb
prowadzacych zajg¢cia poprzez wypelnianie anonimowych ankiet oraz przekazywanie
pisemnych uwag do CKP.

Stuchacz nie ma prawa do:

a) legitymacji studenckiej oraz indeksu,

b) Swiadczen pomocy materialnej,

¢) urlopu od zajec.

§ 8
Do obowigzkow stuchacza nalezy pelne wykorzystanie mozliwosci ksztatcenia sie, jakie
stwarza mu Uczelnia oraz postepowanie zgodnie z trescig niniejszego Regulaminu.
Stuchacz zobowigzany jest w szczegélnoscei do:
a) dbania o godnos¢ stuchacza i dobre imie AHE w Lodzi,
b) okazywania szacunku pracownikom AHE w todzi i przestrzegania zasad
wspolzycia kolezenskiego,
c) wykazywania troski i dbalosci o mienie AHE w Lodzi,
d) systematycznego uczestnictwa w zajeciach okreslonych programem ksztatcenia na
danym kierunku studiow podyplomowych,



e) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadnia egzaminéw i wypelniania innych
obowigzkéw zwigzanych z tokiem studidw,

f) terminowego wnoszenia optat za studia zgodnie ze stawkami i terminami
okreslonymi w indywidualnej umowie o studia,

g) niezwlocznego poinformowania CKP o zmianie dokumentu tozsamosci lub danych
osobowych (nazwiska, adresu zamieszkania, stanu cywilnego).

§9
Nieobecnos¢ na zajeciach dydaktycznych nie zwalnia Stuchacza z obowiazku uiszczania
oplat czesnego za studia podyplomowe.

§ 10
Prawa i obowigzki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiéw podyplomowych lub
dniem skreslenia z listy stuchaczy.

V. Organizacja zajeé

§ 11

. Rok akademicki w Uczelni rozpoczyna si¢ 1 pazdziernika i trwa do 30 wrze$nia
nastgpnego roku kalendarzowego.

. Harmonogram roku akademickiego ustala Rektor.

. Studia trwajg dwa lub wigcej semestrow.

. Czas trwania studiéw moze ulec zmianie w przypadku zmiany przepiséw regulujacych
zasady organizacji i przeprowadzania studiéw podyplomowych.

. Studia odbywajg si¢ wedtug planéw programéw studide przyjetych w Uczelni, ustalanych
w trybie okreslonym w obowiazujacych przepisach prawa.

§ 12

. Jesli program studiéw przewiduje obowiazek realizacji praktyk zawodowych, stuchacz
zobowigzany jest do ich realizacji zgodnie z programem.

. Praktyki odbywaja si¢ na podstawie skierowania Uczelni oraz indywidualnego lub
zbiorowego porozumienia zawartego przez Uczelni¢ z instytucja lub firma, w ktorej
stuchacz odbywa praktyki.

. Informacje o odbyciu, przebiegu i zaliczeniu praktyk odnotowywane sg w dzienniku
praktyk.

. Praktyki mogg odbywac si¢ w toku studiéw lub poza ich tokiem. Praktyki powinny byé
zaliczone wraz z zaliczeniem ostatniego semestru studiow.

. AHE w bLodzi sprawuje nadz6r dydaktyczno-merytoryczny oraz organizacyjny nad
przebiegiem praktyk.

. Stuchacz zobowigzany jest dostarczy¢ dziennik praktyk do CKP.

§ 13
Stuchacz moze studiowa¢ wg indywidualnej organizacji studiow (I0S).
Warunkiem uzyskania IOS jest pozytywna decyzja Pelnomocnika Rektora ds. Studiéw
Podyplomowych podejmowana po rozpatrzeniu pisemnego wniosku Stuchacza.
Indywidualna organizacja studiow uprawnia do zaliczen i egzaminéw na warunkach i w
terminach uzgodnionych indywidualnie, ale w granicach danego semestru lub roku
akademickiego.
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W ramach decyzji, o ktérej mowa w ust. 2, w szczeg6lnie uzasadnionym przypadku
Petnomocnik Rektora ds. Studiéw Podyplomowych moze zezwoli¢ na nieuczestniczenie
w zaj¢ciach, przy jednoczesnym zachowaniu obowigzku ich zaliczenia.

Stuchacz nierealizujgcy nalezycie programu indywidualnej organizacji studiéw moze byé
decyzja Pelnomocnika skierowany na kontynuowanie studiéow w trybie zwyklym.
Stuchacz z wlasnej inicjatywy moze zrezygnowac z realizacji 10S.

Pelnomocnik zezwalajgc Stuchaczowi na realizacje 10S, wyznacza tres¢ indywidualnego
planu studiéw i programu ksztalcenia.

Funkcje opiekuna IOS sprawuje koordynator merytoryczny danego kierunku studiéw
podyplomowych.

§ 14
W celu usprawnienia procesu dydaktycznego mogg by¢ powolywani koordynatorzy
merytoryczni kierunkéw studiow.
Koordynatoréw merytorycznych studiéw wyznacza Pelnomocnik Rektora ds. Studidéw
Podyplomowych.

VI. Weryfikacja efektéw uczenia si¢ i rejestracja stuchaczy.

§ 15

Weryfikacja efektow uczelnia sie¢ w ramach zajeé objetych programem ksztalcenia koficzy
si¢ wystawieniem oceny chyba, Ze program ksztalcenia na danym kierunku przewiduje
inaczej.
Oceny wpisywane do dokumentéw rejestrujacych przebieg studiow.
Przy weryfikacji efektow uczelnia si¢ stosuje sie nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry — 5,0

dobry plus — 4,5

dobry —4,0

dostateczny plus — 3,5

dostateczny - 3,0

niedostateczny — 2,0

zaliczenie bez oceny — zal.
Warunki oraz tryb weryfikacji efektéw uczenia si¢ podawane sg do wiadomosci
stuchaczom przez prowadzacego zajgcia na pierwszych zajeciach.
Weryfikacji efektow uczelnia si¢ dokonuje prowadzacy zajecia w kontekscie uzyskanych
przez stuchacza wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencii.
Weryfikacji efektow uczenia si¢ moze podlega¢ kazda z form prowadzenia zajec¢
dydaktycznych.
W ramach weryfikacji efektéw uczenia si¢ ocenie mogg podlega¢ w szczegdlnosci:
wypowiedZ ustna, wypowiedz pisemna, test, praca projektowa, praca artystyczna, udzial
w warsztacie, udzial w treningu, praca laboratoryjna, inne formy pracy indywidulanej lub
zespolowe;.
Weryfikacja efektow uczenia si¢ moze nastgpowac takze przy wykorzystywaniu metod
zdalnych lub drogg elektroniczna, po nalezytym uwiarygodnieniu tozsamosci studenta.
Wyniki weryfikacji efektéw uczenia si¢ sktadaja si¢ na dokumentacje przebiegu studiow.

. Podczas weryfikacji uczelnia si¢ stuchacz powinien posiada¢ kart¢ okresowych osiggnieé

stuchacza.

. Oceny wpisywane sg do kart okresowych osiggni¢¢ stuchacza i protokotéw wytacznie

przez prowadzacego zajgcia lub Pelnomocnika Rektora ds. Studiéw Podyplomowych albo
wykladowce akademickiego wyznaczonego przez Pelnomocnika.



12. Stuchacz obowiazany jest zachowaé nalezytg starannos¢, aby dokumenty potwierdzajace
przebieg studiéw nie trafiaty do rgk oséb postronnych. O wszelkich watpliwosciach
zwigzanych z dokumentacjg shuchacz ma obowigzek niezwlocznie poinformowac
pracownikéw CKP.

§16
Stuchacz moze otrzymac nastgpujace rodzaje rejestracji:
a) rejestracj¢ peina,
b) rejestracj¢ warunkowa,
¢) rejestracje na studia wg indywidualnej organizacji studiow (1OS),
d) ponowng rejestracje na ten sam semestr lub rok studiow.

§ 17
I. Okresem rozliczeniowym studiéw jest semestr studiow.
2. Podstawa uznania punktow ECTS sg wpisy dokonane w karcie okresowych osiggnigc
stuchacza.
3. Stuchacz zobowigzany jest do ztozenia w CKP po zakonczeniu danego semestru karty
okresowych osiggnigc¢ stuchacza.
4, Zaliczenia semestru dokonuje Petnomocnik Rektora ds. Studiéw Podyplomowych.

§18

1. Stuchacz, ktéry uzyskat z modutéw ksztatcenia objetych planem studidw i programem
ksztalcenia nominalng liczb¢ punktéw ECTS do rejestracji na kolejny semestr oraz
spetnit wymagania programowe w danym semestrze otrzymuje rejestracje petng na ten
semestr.

2. Stuchacz otrzymuje rejestracje warunkowa na kolejny semestr w przypadku nie
uzyskania nominalnej liczby punktéw ECTS.

3. Stuchacz jest zobowigzany zaliczy¢ wszystkie zajecia objete programem studiow
najpo6zniej do konca ostatniego semestru studiow.

§ 19

1. Stuchacz, ktory nie uzyskal zaliczenia semestru lub roku studiow w okreslonym
terminie moze otrzyma¢ ponowna rejestracj¢ na ten sam semestr lub rok studiéw.

2. Decyzjg w sprawie ponownej rejestracji stuchacza na ten sam semestr lub rok studiéw
podejmuje Petnomocnik Rektora ds. Studiow Podyplomowych po rozpatrzeniu
wniosku stuchacza.

3. Szczegbtowe warunki dotyczace okresu dyplomowania/toku studiéw okresla
Petnomocnik Rektora ds. studiéw podyplomowych, natomiast decyzje w sprawie oplat
za studia podejmuje Kierownik CKP zgodnie z obowigzujgcym cennikiem opfat.

§ 20

|. Ostateczny termin zlozenia prac dyplomowych dla stuchaczy konczacych studia
podyplomowe w semestrze zimowym uplywa 31 marca a dla stuchaczy konczacych
studia w semestrze letnim 31 pazdziernika.

2. Stuchacz, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej do konca ostatniego semestru studiow,
moze ubiegaé si¢ o przediuzenie okresu dyplomowania/toku studiéw na okres nie
dtuzszy niz nominalna liczba semestréw wskazana w programie studiéw.

3. Decyzje w tej sprawie podejmuje Pelnomocnik Rektora ds. Studiéw Podyplomowych
na podstawie pisemnego wniosku Stuchacza.
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W szczegblnych przypadkach Petnomocnik Rektora ds. Studiéw Podyplomowych
moze wyrazi¢ zgod¢ na przediuzenie okresu dyplomowania/toku studiéw na okres
dtuzszy niz nominalna liczba semestréw wskazana w programie studiow.,

Za przediuzenie terminu ukonczenia studiéw Stuchacz zobowigzany jest do wniesienia
oplaty dodatkowej zgodnej z obowiazujacym cennikiem.

VIII. Ukonczenie studiow.

§ 21

. Ukonczenie studiéw nastepuje po osiagnigciu wszystkich zalozonych w programie

ksztalcenia efektow uczenia si¢ poprzez uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS,
zaliczeniu wszystkich przedmiotéw oraz spelnieniu innych wymagan programowych,
takich jak zaliczenie praktyk zawodowych oraz zlozenie pracy dyplomowej lub
uzyskanie pozytywnego wyniku egzaminu koncowego.

Prac¢ dyplomowa Stuchacz wykonuje pod kierunkiem promotora.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor.

§22

. Stuchacz zobowigzany jest do zlozenia pracy dyplomowej na dwa tygodnie przed

planowanym terminem egzaminu koficowego.

Stuchacz, ktéry nie zlozyl pracy dyplomowej do koica ostatniego semestru studiow
lub nie przystapil do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie jest skreslony z
listy stuchaczy.

Osoba skreslona z listy stuchaczy moze zosta¢ ponownie przyjeta na studia. Decyzje w
tej sprawie podejmuje Pelnomocnik po rozpatrzeniu wniosku skreslonego Stuchacza.

§23

. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed Komisjg w sktadzie:

a) Przewodniczacy komisji,

b) Promotor pracy/Czlonek komisji,

c) Czlonek komisji.
Egzamin koncowy jest egzaminem ustnym lub pisemnym.
Z przebiegu egzaminu koncowego sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuja
przewodniczacy oraz cztonkowie komisji.

§ 24

Ukonczenie studiéw nastgpuje po uzyskaniu z egzaminu koncowego, co najmniej
oceny dostateczne;.
Absolwent otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych, do ktérych
prowadzenia uprawniona jest Uczelnia.
Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow sa:

a) srednia arytmetyczna z ocen z przedmiotéw/modutéw ksztatcenia,

b) ocena z pracy dyplomowej promotora (w przypadku wymogu napisania

pracy dyplomowej),

¢) $rednia ocen z odpowiedzi.
Wiynik studiéw stanowi suma: Y2 sredniej wymienionej w ust. 3 pkt a) oraz po Y4
srednich wymienionych w ust. 3 pkt. b i ¢ w przypadku przygotowywania pracy
dyplomowej oraz "2 sredniej wymienionej w ust. 3 pkt a) oraz Y2 $redniej wymienionej
w ust. 3 pkt. ¢) w przypadku gdy nie jest przygotowywana praca dyplomowa.
Ostateczny wynik studiéw podlega zaokragleniu w nastepujacy sposéb:



Obliczona wartosé¢ Oceny po

zaokragleniu

2,00 -2,99 20

3,00 -3,25 30

3,26 - 3,75 35

3,76 — 4,25 40

4,26 —4,75 4,5

4,76 - 5,00 50

W szczegolnych przypadkach wynik studiow moze stanowi¢ Y2 sredniej wymienione;j
w ust. 3 pkt b) oraz %2 $redniej wymienionej w ust. 3 pkt. ¢).

§ 25

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych z wyréznieniem moze otrzymaé
stuchacz, ktéry spelnia nastepujace warunki:

a) uzyskal z pracy dyplomowej lub egzaminu konicowego oceng bardzo dobra,

b) uzyskat ostateczny wynik studiow, o ktérym mowa w § 24 ust. 3 nie nizszy

niz 4,5,

c) wykazat si¢ nienaganng postawg w trakcie studiow.
Swiadectwo z wyréznieniem przyznaje Komisja.
Wydanie §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych nastgpuje po uregulowaniu
wszystkich optat obcigzajacych Stuchacza.
W przypadku utraty oryginatu swiadectwa o ukonczeniu studiéw podyplomowych
AHE moze wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace
dyplomu ukonczenia studiow.

VIII. Skreslenie z listy stuchaczy i ponowne przyjecie na studia

§ 26
Stuchacz jest skreslany z listy stuchaczy w przypadku,

a) niepodjecia studidéw,

b) rezygnacji ze studiow,

¢) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu koncowego.
Stuchacz moze zostaé skreslony z listy Stuchaczy w przypadku:

a) stwierdzenia braku postepéw w nauce,

b) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie,

c) niewniesienia oplat zwigzanych z odbywaniem studiow.
Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje Petnomocnik Rektora ds. Studiow
Podyplomowych.
Stuchaczowi przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy do
Rektora. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem CKP w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji o skresleniu.
Stuchacz skreslony z listy Stuchaczy moze zosta¢ przywrécony w prawach stuchacza
po uzyskaniu zgody Pelnomocnika Rektora ds. Studiéw Podyplomowych.
Pelnomocnik ustala liczbe punktow ECTS uznang stuchaczowi i rodzaj rejestracji.



§ 27
I. Stuchacz moze zrezygnowaé ze studiow w kazdym czasie zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie.
2. Os$wiadczenie o rozwigzaniu umowy nalezy zfozy¢ pod rygorem nicwaznosci na
pismie pracownikowi Centrum Ksztatcenia Podyplomowego.

§ 28

3. Osoba, ktéra zostata skre§lona z listy stuchaczy, moze je wznowi¢ nie pozniej niz w
ciggu 3 lat od daty skreslenia, o ile studia te s3 nadal prowadzone. Po uptywie tego
okresu studia musza by¢ rozpoczete od poczatku na obowiazujacych zasadach.

4. Decyzje w sprawie wznowienia studiéw oraz szczegblowe warunki, w tym sposéb
oraz termin realizacji réznic programowych, okre$la Petnomocnik Rektora ds. studiow
podyplomowych, natomiast decyzje w sprawie optat za studia podejmuje Kierownik
CKP zgodnie z obowigzujacym cennikiem opfat.

IX. Odptatnosé za studia podyplomowe.

§29

I. Studia podyplomowe w AHE sa odptatne, za wyjatkiem przypadkéw, gdy
finansowane sg ze $rodkéw zewngtrznych.

2. Warunki odplatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta w formie
pisemnej miedzy AHE a stuchaczem.

3. Stuchaczowi skreslonemu z listy stuchaczy nie przystuguje prawo zwrotu wniesionych
oplat za studia podyplomowe.

4. Wysokos$¢ optat innych niz czesne zawiera cennik oplat za ustugi dydaktyczne
nieobjete czesnym stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

X. Postanowienia koncowe.
§ 30

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

p.o. Rektora
Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej
w Fodzi

|
prof. dr hab. Krzysztof Kusal



